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Stap 1: Oude profielen verwijderen

Deze handleiding gaat uit van een nieuwe installatie van Outlook 2010. Heeft u Outlook reeds ingesteld
of heeft u uw Outlook vernieuwd vanuit een oudere versie van Outlook verwijder dan eerst de oude
profielen van Outlook door het volgen van deze stap.

Let op: Alle reeds aanwezige gegevens in Outlook gaan verloren. Maak indien nodig eerst een back-up
voordat u verdergaat.

Ga naar het Configuratiescherm. Klik op ‘Gebruikersaccounts en Ouderlijk toezicht’ en klik vervolgens op
‘E-mail’.

Gebruikersaccounts en Cuderlijk
toezicht

'@' Gebruikersaccounts toeveegen of
verwijderen

'@' Ouderlijk toezicht voor elke gebruiker
instellen

Klik op ‘Profielen weergeven...".

A E-mailconfiguratie - Outlock

E-mailaccounts

I\»_i] E-mailaccounts en adreslijsten configureren E-mailaccounts. .. |

Gegevensbestanden

w, [nstelingen wiizigen voor de bestanden die in Gegevensbestanden. .. |
&é Outlook worden gebruikt voor het opslaan van —

e-mailberichten en documenten

Profielen

Meerdere profielen voor e-mailaccounts en Profielen weergeven...
gegevensbestanden instellen (normaal gesproken

ie 2en profiel voldoende)

Sluiten |

Indien er reeds profielen aanwezig zijn, verwijder deze dan.
A E-mail

Hgemeen I

Toevoegen, .. | Verwijderen I Eigenschappen Kopiéren. ..

Dit profiel gebruiken bij het starten van Microsoft Cutlook:
” Te openen profiel opgeven
¢ Altijd dit profiel gebruiken

Qutloak ;I

QK Annuleren | Ioepassenl
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Stap 2: Wachtwoord opslaan

Om er voor te zorgen dat Outlook niet telkens bij het opstarten om uw wachtwoord vraagt moet u het
wachtwoord in Windows opslaan.

Ga naar het Configuratiescherm. Klik op ‘Gebruikersaccounts en Ouderlijk toezicht’ en klik vervolgens op
‘Referentiebeheer’.

Gebruikersaccounts en Quderlijk
[ toezicht

'?:;f' Gebruikersaccounts toevoegen of

verwijderen T ) mtiehal
'?:,f' Ouderlijk toezicht voor elke gebruiker I@I RE fe rentiebe 1_66 :
instellen g Windows-referenties beheren

7

Klik op ‘Windows-referentie toevoegen
Windows-referenties Windows-referentie toevoegen

Geen Windows-referenties,

Voer de volgende gegevens in:

Internet- of netwerkadres: excas2010.raakict.local

Voer bij ‘Gebruikersnaam’ uw e-mailadres in en bij ‘Wachtwoord’ uw wachtwoord.
Klik op ‘OK’.

Klik vervolgens opnieuw op ‘Windows-referentie toevoegen’ maar nu met het adres:

Internet- of netwerkadres: outlookanywhere.raakict.nl

Voer bij ‘Gebruikersnaam’ opnieuw uw e-mailadres in en bij “‘Wachtwoord’ uw wachtwoord.

Klik op ‘OK’.

Voeg tot slot het volgende adres toe door opnieuw te klikken op ‘Windows-referentie toevoegen’:
Internet- of netwerkadres: autodiscover.raakict.nl

Voer bij ‘Gebruikersnaam’ opnieuw uw e-mailadres in en bij ‘Wachtwoord’ uw wachtwoord.

Klik op ‘OK’.

@Uvr@ <« Referentiebeheer » Windows-referentie toevoegen - | 3 | ‘ in Configuratiescherm zoeken o |

Geef het adres van de website of netwerklocatie en uw referenties op

Controleer of u met de gebruikersnaam en het wachtwoord dat u opgeeft, toegang tot de locatie kunt krijgen,

Internet- of netwerkadres -
(bijvoorbeeld mijnserver, serverbedrijff.com):  &xcas20l0.raakictlocal

Gebruikersnaam: matthijs@raakict.nl

Wachtwoord: TYTTITT

QK ] [ Annuleren
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U ziet nu in het referentiescherm de referenties staan:

fo o ==

- zoeken o) |

@

u'l <« Alle Configuratiescherm-onderdelen » Referentiebeheer - | ¢f| | InC

Configuratiescherm . .
? Referenties opslaan voor automatisch aanmelden

IMet Referentiebeheer kunt u referenties, zeals gebruikersnamen en wachbwoorden, in kluizen cpslaan. U
kunt dan eenvoudig bij computers of websites worden aangemeld,

Windows-kluis
Standaardlocatie van
' kluis

Back-up van kluis maken  Kluis terugzetten

Windows-referenties Windows-referentie toevoegen

autediscover.raakict.nl Gewijzigd: Vandaag (w)
excas2010.raakict.local Gewijzige: Vandaag (w)
outlockanywhere.raakict.nl Gewijzigd: Vandaag (w)

Op certificaten gebaseerde referenties Op certificaat gebaseerde referentie toevoegen

Geen certificaten.

Algemene referenties Een algemene referentie toevoegen

Geen algemene referenties,

Zie ook
Gebruikersaccounts

Online-id's keppelen

Sluit het configuratiescherm.
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Stap 3: Outlook instellen
Start Outlook 2010 en klik op ‘Volgende >'.

Startinstellingen van Microseft Qutlock 2010

Startinstellingen van Microsoft Outlook
2010

Dit is de wizard Startinstelingen van Microsoft Qutlook 2010, Deze wizard leidt u doar de
configuratie van Microsoft Cutlook 2010,

1l

< Vorige |E Volgende = i ’ Annuleren

Kies voor ‘Ja’ en klik vervolgens op ‘Volgende >’.

Accounts configureren

E-mailaccounts

U kunt in Outlook een verbinding configureren met een internet-e-mailserver, een
Microsoft Exchange-server of met een andere e-mailserver. Wilt u een e-mailaccount
configureren?

© Nee

< Vorige |I Yolgende = ] ’ Annuleren
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Voer uw naam, e-mailadres en wachtwoord in en klik op ‘Volgende >'.

Mieuw account toevoegen @

Automatische accountconfiguratie
Klik op Volgende om verbinding te maken met de e-mailserver en automatisch uw accountinstellingen te configureren.

@ E-mailaccount

Uw naam:; Matthijs Olislagers

Voorbeeld: Ellen Adams

E-mailadres: matthijs@raakict.nl

Voorbeeld: ellen@contoso.com

Wachtwoord:

Typ het wachtwoord opnieuw:
Typ het wachtwoord dat u van uw internetprovider hebt ontvangen.

) SMS-berichten

) serverinstellingen of extra servertypen handmatig configureren

[ <Vorige | Volgende > § [ Annuleren ]

Outlook gaat nu op zoek naar de juiste serverinstellingen. Dit kan enige tijd duren.

Mieuw account toevoegen @

Serversinstellingen online zoeken...

Configureren

De instellingen voor uw e-mailserver worden geconfigureerd. Dit kan enige minuten duren:
"  Metwerkverbinding maken
=p Sserverinstellingen voor matthijs@raakict.nl zoeken

Aanmelden bij de server

< Vorige Volgende = Annularen
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Wanneer Outlook vraagt om bevestiging bij het configureren van de serverinstellingen, zet dan het
vinkje aan bij ‘Niet opnieuw vragen voor deze website’ en klik op ‘Toestaan’.

IMicrosoft Qutlook @
. Wilt u toestaan dat deze website serverinstellingen voor
l _I_J configureert?
https://autodiscover.raakict. nlfautodiscover fautodiscover, xml

|Uw account is omgeleid naar deze website voor instelingen.

|J wordt aangeraden alleen instelingen toe te staan van bronnen die u
kent en vertrouwt,

[¥] iet opnieuw vragen voor deze website}

[ Toestaan ] [ Annuleren l

Uw e-mailaccount is nu geconfigureerd. Klik op ‘Voltooien’.

Mieuw account toevoegen @

Serversinstellingen online zoeken...

Configureren

De instelingen voor uw e-mailserver worden geconfigureerd. Dit kan enige minuten duren:

+"  Netwerkverbinding maken

+"  Serverinstellingen voor matthij kict.nl
+"  Aanmelden bij de server

Uw e-mailaccount is geconfigureerd,

[ serverinstelingen handmatig configureren [ Een ander account toevoegen... ]

<vorige || Voltooien { [ Annuleren ]

Outlook start nu op. Stelt u Outlook in voor een bestaand account, dan kan het even duren voordat uw
oude e-mail is bijgewerkt.

Microsoft®

Outlook 2010

Profiel wordt geladen

~a0Office

© 2010 Microsoft Corperation. Alle rechten voorbehouden. Annuleren
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